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PECRETO EDIL N° 0122026
MONICA EVA COPA MURGA
ALCALDESA MUNICIPAL
GORIERNO AUTCNOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Fol l..La del LAL i, en su /\rlicuio 1'
Piurinacional Comumitari
en la pluralicdad v el pz;:r' 3mMo polm

‘r\ﬂa “Boi'vm se canstituye en un Eslado

Unitario Bocial de Derache

=

or!r,m!oo, |ur|dmo. r,u!iural yhngx_n-,.licr;. denfro del proceso i

“oiflica del Estado, en su Arficulo 232; establece: “l.a Administracion Pablica s rige por 103 r!inf;ipéos dele
{ idad, compromiso e interés social, ética. transparencia, iguzldad, compelencia, eficienci
sabilidad y rs:«rltados",

honeatida

Que, la Constit
los organos pablicos, funciones publice
rorma suprema del ordenamiento jur

s e insliluciones, se encuentran sometidos 2 la presente f
o boliviano y goza de primacia fr F’rﬂé‘ 2 cualguier otra @
ad esta integrado por fos Tratados y Ccnverios internacionaiss en meateria de I)E." 08 Humanos y 125 narm
rio af.m dog por el pais, Ma an,m cion ¢e las noras juridicas se regird por !a uiente 1e”~t1L
las cnhdmss terriforiales; 1 icion Politica del Estado, 2. Los tratedos internacion al s, 3. L

N

ian Politica del Estado, en su Articulo 410; paragrafo I, csrab’ﬂcn' “Todzs las personas, naturaie

n normativa. 2 ,loq.qe

Consuu

‘ Et'%ﬁ".) Co

a
HES

s aulonomicos, las cartas el resio de legislacion departamental, municipal e indigena y
regiamentos v demas resoluciones erm anadas de os Srganos ejeculivos correspondientes”.

Quse, ia Ley N° 1’ ‘te Administracin y Control Gubsrmamenisles” de 20 de julio de 1820, en su Articulo 7, refiers: ‘2l Sistema da
Organizacién A" nistrativa se definira y ajustarg en funcién de la Programacion de Operacione vtua la dw:e"va:d :‘e abjetivos y
afribucione el

eniagr

¥ cmslmxer i

acidn, fus wn suprasion de lag enfidadas, en seguimiento de los sxau es preceplos: &) Se centraliz
7 de los diferentes niveles s‘s gowierno, ias funcicnes de adeplar politicas, wutxr norrnas y vigilar su ejecu
28C0l lcen? ard o descentralizara la ejecucion de las poiilicas y e manejo de los sistemas de adm s

z‘gg:mé;:aréx internamente, en funcidn de sus objetivos y la nalurgieza de sus aclividades, los sistemas oz
terne de que trala esta Ley”.

teca “Todo servid
i :Id'JS a su cargo...”,

su Articulo 28 or publico respordera de los resuitados emergentes del desempens de

ra N Lt v
ICION&EE

Autenomias y Descentralizacion "Andrés lbafiez” de fecha 19 de julio de 2010 &n su Articulo 7 paragrafo
de auionomée tiene como fin distribuir las funciones ;’f}li.. co - adiminisirativas de! Estado de manera equilivrada ¢
lc> —;mb.: e g ?u,' torio para la efectiva participacion de las ciudadanas y ciudadanos en la toma de decisiones, 12 profundizacion de iz
democrac y la satisfacadén de las necesidadss oolectives y del desarrolio sceicecongimice integral del pais”.

Qus, 2 Ley N° 031 en su Articulo 8 (EJERCICIO DE LA AUTONCMIA). Parégrafo | numeral 4; determina: "La planificacién, pragramacian
. y 2040160 de st gaston palitica, administrativa, téonica, econdmica, financiera, cultural y social”.

Qus la Ley N° C31 en su Articulo 113 (ADMINISTRACION PUBLICA} Paragrafo | estipula: 1. La administracion pitlica de !"13 entid
reritoriales autonomas se regira por las normas de gestidn piblica emilidas en el marco de la Constitucion Politica dei Es

Esiade v
dispusiciones iegales vigentes.”

Cue, la Ley N° 482 da Gosiernos Autérormos Municipales, de facha 9 de enero da 2014, en su Ardiculo 3 (CUMPLINMIENT!
OBLICATORIO DE LA NORMATIVA MUNICIFAL), sefisla: “La normativa legal del Gobierno Auténcmo Municipal, en su jurisdicci
emilida en el marce de sus fzcultades y competencias, tiene carécter obligatorio para toda persona natural o colectiva, piblica o pr
nacizaal o exiranjera; asi coma el page de Tributos Municipales y ef cuidado de los bienes pablicos™.

Que falay N 462, & su Articuio 13 (JERARQUIA NORMATIVA MUNICIPAL), determina: *La normativa Municipal estard s

Constitucion Politica del Estado. La jerarquia de la nermativa Municipal, por érgano emisor de acuerde a las facuitades de los Organes
de los Gosiernos Autdnomos Municipales, es la siguiente: Organo Legislativo: a. Ley Mu'uc'pal soore sus facultades, compeiancias
exclusivas y el desarralio de fas competencias compartidas. b. Resoluciones para el cumpiimiento de sus atribuciones Orgemo Ejecutivo:

LU

a, Decreto Municipal dictado por la Alcaldesa o el Alcalde firmado conjuntamente con las Secretarias o los Secretarios Municipaias, par:
la reglamentacion de compelericias concurrentes legisladgas por la Asamblea Legislativa Plurinacional y otros. b. Decreio Edil emitico por
la Alcaldesa o el Alcalde Municipal conforme a su competencia. ¢. Resolucion Administrativa Municipal emitida por lzs difsrentes
autorinadas del Organo Eiecutiv. en el ambito de sus atribuciones”.

Qus, laLey N 482, en su Articulo 26. (ATRIBUCIONES DE LA ALCALDESA O EL ALCALDE MUNICIPAL); refiere: “Le Aicaldesa ¢ &
Aicaide Municipal, fiene las sig mentesanbucuones (..) 5. Dictar Decretos Ediles”.

Oua. la Resclucion Suprema N° 217055, que aprueba las NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE CRGANIZACION ADMIN!STRAT!

e 20 de mayo de 1927, en su Articulo 15 {Formalizacion del disefio organizacional) inciso b), sefzla: “El disefio ".’gaﬁ:Zé.,.Qﬂ&]
farmalizard en los siguientes documentos, aprebados mediante resolucidn interna pertinente: . .b) Manual de Procesos sue inciuina:
denominacion y objetivo cel proceso. - Las normas de operacion. - La descripcion del process y sus procedimigntos. - Los diagramas
fiujo. - Les formularios v ofras formas utilizadas”.

Que. el Decreto Municipal N° 014 Ordena: Juridics Municipal del Organo Ejesutivo del Gebiemo Auténemas Muni
de 12 de feorero de 2014, en sy Artioud

0 5 (JERARQUHA NORMATIVA) pa.ag’afa i y paragrafo Il numeral 2), detem r.
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qereral la jerarouia normaliva y administrativa municipal del Organo Ejecutivo del G()bil‘;‘f_{no /-\Ll%)t\r'{rnrn Munizipal dr’: £l Alto form; paris
y eta Politica del Estado Plurinacional de Bolivia. il Lo aplicacién

¢ se sujeta estabiecido por ¢! articulo 410 paragrafo 1 de la Constitucion aC | &
ac Isv:]{\'éanff‘: kot.inc.;:.s i(\"'lal.-ninsp')!cls cm:tu!::; g:or.’v; f(fn ganu Ejecutivo del Gobierno /\u,l‘t(")non‘ro Municipal rJQ E.xl/\lto‘ ‘:e regiran gor Iz
siquiente jerarquia, de acuerdo a las compatencias establecidas por 12 Cnnst:iupién Politica del Estado F’Iurma;@nai de Bolivia, qut,
NB 031 Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andres [banez" y 1a Ley No 432 da (.‘-ni‘):ernos_ Autdmmnm Municipales. L.a supremacis
en e Ordenamiento Juridice Administrativo del Organo Ejecutivo del Gobierno Autonomo Municipal de El Alto, se expresa en la siguigais
jerarquia normativa: 2. DECRETOS EDILES (DE) (ALCALDE O ALCALDESA MUNICIPAL).

Que. el Decreto Musicipal N° 014, en su Articulo 10 (DEFINIGION); esliputa: "El Decreto Edil es l2 norma juridica municipal E'ﬁ‘l‘iﬁda pror
¢l Alcalde o Alcaldesa Municipal para el efectivo ejercicio y cumplimianto de sus afribuciones conforme a su compatencia. Y €5 g
cumplimiento obligatorio, exigitle, ejecutable, se presume leqitimo en el marcn legal vigente”.

le

Que. el Reglamento Especifice del Sisterna de Crganizacién Administrativa RE-SOA aprobado por Decrato Edil N° 036/2018 y
por Decreto Edil N° 035/2022, en st Articula 15, Aprabacion da los Manuales, determina: “El Manual de Organizaciongs y Fus
Manual de Procasos y Froc ntas y 1as medificaciones a ambos documentos serén aprobados madiante Decreto Edi po
o Alcaldese Municipal. Esios documentos son instrumentos técnicos de cumplimiento obligatorio™,

N° 200 da 31 de dcientbre de 2025, en su ARTICULO PRIMERO (OBJETO), determinar “Se Ap
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL OEL ORGANO EJECUTIVO DEL GOBIERMO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO DI L
GESTION 2026, de acuerdo al nforme Técnica CITE: DR/UDOANFAN52025 de 24 de noviembra de 2025 y 2l arganigrama adjunio &
referiga infarme, misimos que forman patte indisoluble del presente Decreto Municipal”.

Que. ¢! Dacreto Muni

ire ie
-\1('3 LLS S

orme Téenico CITE: RADPAIDOANF 0742026 de fecha 12 de marzo de 2026, suscrito por 1a Abg. Wilma Zorzda Vil
s UDO v Lic Franz Juan Maldonado Titirico Analista UDO arbos de la Unidad de Desarroto Organizacs
rta pertnente, establece: " para iniciar el proceso para la elaboracidn del Manual de Procesos y Procedimientcs, s¢
s, qde parmitieron realizar ef relevamiento de |z informacion correspondiente a los proceses v o
it actividad, como para el cumplimiento de os objetives instiucionales, para eiia iz Uni
TEA. realizo cursos de inducaidn y mesas de trabajo con fas diferentes Unidades Crgznizacions
cicn para presanier ef Manual de Procescs y Procedimientos {M.P.P.) del Gebierno Autsnomo Mun
2028, que fueron actualizados a la actual estruclura organizativa del Organo Ejecuth
| Ao, el mismo que contribuye 2 opiimizar ¥ hacer més efectiva las tareas y actividadss de las uni
2 estiuciura organizativa de 1a Entidad, en todes sus niveles jer&iquicos, de esis manera presiar
lacion y coniribuir en el logro de obietivos estratégices de medianc plazo v los objetivos de gestion. En sse enfent
idn del presente manual, se liene como documento base de cardcter adminisirativo y referencial, ef Manual de Pracescs
o madiante Dacrato Edit N© 00972025, de fecha 31 de marzo de 2025, of cual se encuentra vigente hasiz !
te Manual de Procesos v Procedimiantos. La Unidad de Desarrolio Organizaciona! dal GAMEA, en cump
MEAMAEANST N° 012/2025, se realiza el proceso de recopilacion y centralizacion de la informacion. A

i s unidedes ejecutoras que aceptaron las recomendaciones de la Unidad de Auditeria Interna par

procascs e incorporar en el Manual de Procesos y Precedimientos en base a los formularics proporcicnados a toca
Orcenizacionales del Organo Eigoutivo del Gobiemo Auldnomo Municipal de Ei Alto {...) cada Secrefaria cuenta ¢
acuerdo a la estruciura aprobada mediante Decreto Municipal N°168/2022 conformado bajo la sigulenle d
TOMO | Despacho - TOMO (I Secretaria Municipai de Gestion Institucional - TOMO il Secretaria Municipal de Adreinistra
#AC IV Secretaria Municipal de Moviidad Urbana - TOMO V! Secretaria Municipal de Educacion y Cultura - TC

olio Humano y Sccial Integral - TOMO Vil Szerataria Municipat de Seguridad Ciudadana - TOMO VL
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Secretaria Munid
Saneamienic, G
er: el presznie informe se remite a si autoridad el Manual de Procesos y Pracedimientos (M.P.R } para su respectiva aprebacién mes

Decreto £dif con 2t fin de contar con un decurnento administrativo, que reflejen ios procesos y procadimientos de cada Unidad
Orgenizacionel del Goslerno Autdnomo Municzipal de El Alte”.

Que, el inferme Legal CITE: DGALAUNMAR/CRER/INF-0G8/2028, emitido por ef Abg. Cristian Rali Salcedo Ramirez Aseser Lega A
Unidad de Mormas Municigales y Asuntos Administrativos dependiente de la Direccidn General de Asescria Legal del GAMEA, concluye:
"En consecuenciz. al estar establecido en el Reglaments Especifico del Sistema de Administracion de Personai que el Alcaide o Aicaides:
debera gprobar el Manual de Puestos, es nacasario que se emita un Decreto Edil que aprusbe el Manual da Puestos dai Organo £pa
def Gobiernn Autdnomo Municipal de El Alto, asimismo, revisadas las disposiciones legales detalladas ut supra, ¢8 fa compuisa da
artecedentes atjunios y io establecido en el Informe CITE: D.T.H/USYC/IPACI03/2023, de fecha 29 de marzo de 2023, suscriis per
Lic. Pavina Avzlos Condon Analista Administrativo y Auditorias Unidad de Seleccion y Contratacion — DTH del GAMEA, se evider
que ¢l presente irimie adminisirativo cuenta con el debido respaldo téenico y legal, por tal razon, conforme las airibucionss dai O
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POR TANTO:

La Alcaldess del Gobierno Auténoma Municipal de El Alto, en su condicion de Maxima Autoridad Ejacutiva, en el ejercicio plenc de sus
atribuciones:

DECRETA:
ARTICULO UNICO. - Se APRUEBA ¢l Manual de Procesos y Procedimientos (MPP) del Grgano Ejecutivo del Gobierno Autanoms

P Municipal de EI Alto, elaborade sobre la base del Decreto Municipal N° 200 de 31 de diciembre de 2025. Los once (XI) tomos del manuz:
-\ ferman paile integrante ¢ indisoluble del presente Decreto Edil.
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DISPOSICION ABROGATORIA Y DEROGGATORIA

UNICO. - 3e abroga el Decreto Edil N° 00N/A025 de 31 de marzo de 2026, asimismo se abroga y/o deroga toda disposician de igy

MENOr jerarquia contrania al presente Decrelo Edil.

DISPOBICIONES FINALES
Jas del cumpiimiento de! presente Decreto Edif lodas las Unidades Organizacionales de! Organo Eimcutvo
ipal de Ei Alto

PRIMERQ. - Quadan encarg

det Gobierne Autonomo Mun
por et Ardiculo 14 de la Ley de Gabiernos Autdnomos Muricipales N° 482, el presente Decrato
Autonomias - SEA para fines consiguigntes,

Registrese, comuniquese, publiquess y archivese.

ALCALDESA MUNICIPAL
GOHERNO AUTONGMO MUNICIPAL DE EL ALTO
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